SLUZBENI GLASNIK BIH 82/05, 28.11.2005

SUD BOSNE | HERCEGOVINE

Sud Bosne i Hercegovine, na osnovu ¢lana 22., stav 2., tacka (b) i ¢lana 65. stav 3. Zakona o Sudu Bosne i Hercegovine
("Sluzbeni glasnik BiH", broj 29/00, 16/02, 24/02, 3/03, 37/03, 42/03, 4/04, 9/04, 35/04 1 61/04), na Opcoj sjednici odrzanoj
14. oktobra 2005. godine, usvojio je

POSLOVNIK
O RADU SUDA BOSNE | HERCEGOVINE

| - OPCE ODREDBE
Clan 1.
Poslovnik i interna pravila ili procedure

(1) Ovim poslovnikom odreduju se opéa pravila unutrasnje organizacije rada Suda Bosne i Hercegovine (u daljnjem
tekstu: Sud) po kojima postupa Opcéa sjednica, predsjednik Suda, sudska odjeljenja, odjeli i sluzbe Suda kada postupaju u
stvarima iz svoje nadleznosti, a u mjeri u kojoj to nije regulisano zakonom.

(2) U skladu sa ovlastenjima Zakona o Sudu, predsjednik Suda donosi posebna interna akta u vezi sa pravima i obavezama
zaposlenih u Sudu Bosne i Hercegovine.

(3) Predsjednik Suda moze donijeti i posebna interna akta u vezi sa funkcionisanjem Suda koja se odnose na prava i
obaveze sudija a koja ¢e odobriti Opca sjednica Suda.

Clan 2.
Mjesto na kojem se istice naziv Suda

Pored ulaznih vrata u sudsku zgradu, postavlja se oznaka sa sluZzbenim nazivom Suda. Puni naziv Suda ispisan je na
hrvatskom i bosanskom jeziku latinicom i na srpskom jeziku ¢irilicom.

Clan 3.
Orijentaciona ploc¢a

U zgradi Suda na vidnom mjestu postavlja se orijentaciona ploca, koja sadrzi pregled radnih prostorija po vrstama poslova
koji se u njima obavljaju, s naznakom imena i prezimena sudija, odnosno drugih zaposlenika koji obavljaju te poslove.

Clan 4.
Radno vrijeme i prijem stranaka

(1) Radno vrijeme Suda je od 8.00 do 16.00 sati svakim radnim danom. Radni dani su svi dani u sedmici osim subote,
nedjelje i zvani¢nih praznika. Za svaki odjel krivicnog odjeljenja odreduje se dezurni sudija radi obavljanja neophodnih
poslova u vrijeme radnih i neradnih sati i dana.

(2) Nezavisno od prethodnog stava, u slucaju kada to okolnosti zahtijevaju, rad Suda bit ¢e organiziran i izvan radnog
vremena, u skladu sa odlukom sudije odnosno vijeéa u pojedinaénom predmetu.



(3) Primanje osoba koje nisu pozvane obavlja se u odredeno vrijeme u okviru redovnog radnog vremena.

(4) Vrijeme prijema osoba iz prethodnog stava odreduje se rasporedom poslova i objavljuje na sudskoj oglasnoj plo¢i, kao
i na ulazu u radne prostorije u kojima se primaju stranke i druge osobe.

(5) Osobe kojima je zbog udaljenosti i drugih opravdanih razloga oteZzan dolazak u Sud, mogu se primiti i izvan vremena
odredenog za primanje, po prethodnom odobrenju sudije zaduzenog za odredeni predmet. Tako se postupa i u drugim
hitnim i opravdanim slucajevima.

Clan 5.
Javnost rada Suda

(1) Rad Suda je javan, osim ako nije drugalije propisano zakonom. Javnost postupka osigurava se omogucavanjem
ucesnicima postupka i drugim zainteresovanim osobama da prisustvuju pretresima i sjednicama, davanjem obavjestenja o
toku postupka, objavljivanjem donesenih odluka i na drugi na¢in koji odredi Sud.

(2) Javnost postupka pred Sudom isklju¢ena je na radnim sjednicama, ukljucujuéi i sjednice vije¢anja i glasanja.

(3) Za objavu sudskih oglasa i saopcenja koja se obavljaju u skladu sa zakonom i drugim propisima, sluzi oglasna ploca,
koja se postavlja na vidnom mjestu u zgradi Suda. Na oglasnoj plo¢i isti¢e se lista zakazanih sjednica i sudenja (vrijeme,
mjesto i redoslijed).

Clan 6.
Toge
(1) Predsjednik Suda i sudije obavezni su nositi sluzbene toge na sudenjima i javnim raspravama.
(2) Toga je tamnoljubi¢aste boje. Detaljniji izgled toge utvrdit ¢e se posebnim pravilnikom.

(3) Tuzitelj i branitelj u postupku pred odsjecima I, IT i III Krivicnog odjeljenja obavezni su nositi sluzbene toge na
sudenjima i javnim raspravama. Detaljniji izgled toge utvrdit ée se posebnim pravilnikom.

Clan 7.
Godis$nji plan rada

(1) Obim poslova i zadataka u Sudu utvrduje se godi$njim planom rada kojeg usvaja Opca sjednica Suda.
(2) Plan rada se usvaja na pocetku svake kalendarske godine za tekuc¢u godinu.
(3) Ako za Sud nastanu nove obaveze, plan rada se dopunjava i mijenja na isti na¢in na koji se usvaja.
Il - OPCA SJEDNICA

Clan 8.

Sastav i nadleZnost Op¢ée sjednice

(1) Sastav Suda:

Opcu sjednicu sacinjavaju predsjednik i sve sudije Suda. Pravo je i duznost svakog sudije Suda da ucestvuje u radu Opce
sjednice.



(2) Nadleznost Opce sjednice:
a) izraduje i usvaja Poslovnik o radu Suda;
b) izraduje i usvaja Poslovnik o radu Odjela III Krivi¢nog i Odjela Il Apelacionog odjeljenja;
c) bira generalnog sekretara;
d) usvaja plan rada koji predlaze predsjednik Suda;
e) usvaja prijedlog budZeta Suda
Clan 9.
Saziv sjednice

(1) Predsjednik Suda priprema, saziva, odreduje sudiju izvjestioca i rukovodi radom Opce sjednice. U odsustvu
predsjednika Suda, Op¢u sjednicu saziva i njome rukovodi sudija koji zamjenjuje predsjednika Suda.

(2) Opca sjednica se obavezno saziva kada to zatraZi sudsko odjeljenje ili najmanje pet sudija.
(3) Opca sjednica moze punovazno odluivati, ako je prisutno najmanje dvije tre¢ine sudija.
Clan 10.
Dnevni red Opée sjednice
(1) Dnevni red sjednice predlaze predsjednik Suda, a utvrduje Opca sjednica.

(2) U prijedlog dnevnog reda mogu se unijeti i pitanja koja su dostavljena poslije sazivanja sjednice, ako su od znacaja za
rad Suda, a za njih nije potrebna prethodna priprema.

Clan 11.
Raspravljanje

(1) Nakon §to se usvoji dnevni red, prelazi se na razmatranje pitanja po redoslijedu iz dnevnog reda, tako $to prije
raspravljanja izvjestilac ili predsjedavajuci sjednice izlozi pitanja od znacaja za raspravljanje i odlucivanje.

(2) Nakon izlaganja izvjestioca, rije¢ se daje sudijama prema redu kojim su trazili rije¢, s tim da uéesnik u raspravi koji
zeli da govori o povredi Poslovnika ili da ispravi navod koji je po njegovom misljenju pogresno interpretiran, a
prouzrokovao je nesporazum, ima pravo na rije¢ ¢im je zatrazi.

Clan 12.

Osobe koje mogu prisustvovati sjednici

Sjednici mogu prisustvovati, podnositi izvjestaje i postavljati pitanja generalni sekretar Suda, sekretari odjeljenja, kao i
registrar za Odjel I'i 1.

Clan 13.

Odluke Opce sjednice



Odluke Opc¢e sjednice usvajaju se ve¢inom glasova svih sudija Suda.
Clan 14.
Glasanje
(1) Glasanje je javno i vr$i se dizanjem ruke, ukoliko Opéa sjednica ne odlu¢i da tajno glasa.

(2) Kada je o nekom pitanju dato vise prijedloga, glasa se po redu po kojem su prijedlozi podneseni, a prvim prijedlogom
smatra se prijedlog izvjestioca.

(3) Po zavrSetku glasanja predsjedavajuéi objavljuje rezultate glasanja.
Clan 15.
Izdvojeno misljenje

(1) Sudija se ne moze uzdrzati od glasanja, a ako se ne slaze sa donesenom odlukom moze da izdvoji svoje misljenje koje
se prilaze uz zapisnik, uz uvjet da ga pismeno obrazlozi u roku od sedam dana.

(2) Izdvojeno misljenje prilaze se uz odluku kao aneks. Ukoliko se odluka objavljuje, moze se objaviti odmah uz naznaku
da ¢e se naknadno objaviti i izdvojeno misljenje.

Clan 16.
Zapisnik
(1) O radu Opce sjednice vodi se zapisnik. Zapisnik vodi osoba koju odredi predsjedavajuci.

(2) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu sjednice, iznesenim prijedlozima i donesenim zaklju¢cima. Zapisnik ovjerava
predsjedavajuci.

(3) Prepis zapisnika dostavlja se svim sudijama. Eventualne primjedbe na zapisnik raspravit ¢e se na narednoj sjednici.
(4) Ako se primjedbe usvoje, u zapisniku Ce se izvr$iti odgovarajuce izmjene.
Il - PREDSJEDNIK SUDA
Clan 17.
DuzZnosti predsjednika Suda

(1) Predsjednik Suda organizira rad Suda i stara se o ostvarivanju saradnje sa drugim institucijama, te vr$i duznosti u
skladu sa vaze¢im zakonima i ovim poslovnikom.

(2) U slu¢aju odsutnosti, predsjednika Suda zamjenjuje sudija koji je godis$njim rasporedom odreden za njegovu zamjenu.
Za odredene aktivnosti predsjednik Suda moze sebi odrediti zamjenu iz reda sudija Suda.

(3) U slucaju odlucivanja o izuzeéu predsjednika Suda, Opcéa sjednica ¢e odrediti zamjenu u vodenju Opce sjednice.
IV - UNUTRASNJA ORGANIZACIJA SUDA

Clan 18.



Organizacione jedinice Suda
Poslovi i zadaci iz nadleznosti Suda obavljaju se u okviru organizacionih jedinica, i to:
e Odjeljenja Suda: Krivicno odjeljenje, Upravno odjeljenje i Apelaciono odjeljenje;
e  Ured registrara za Odjel | i Odjel II;
e  Zajednicki sekretarijat Suda.
1. ODJELJENJA | ODJELI SUDA
a) Opée odredbe
Clan 19.
Rasporedivanje sudija
Sudije su rasporedene po odjeljenjima i po odjelima u okviru odjeljenja, u skladu sa odlukom predsjednika Suda.
Clan 20.

Sekretari

Sekretar Upravnog odjeljenja, sekretar Odjela III Kriviénog i sekretar Odjela III Apelacionog odjeljenja pruzaju pomoc¢ u
radu sudijama tih odjela i odjeljenja.

b) Odjel Ii Odjel II Krivi¢nog odjeljenja i Odjel | i Odjel 11 Apelacionog odjeljenja Suda
Clan 21.
Sastav vijeca
(1) Stalna vije¢a Odjela I i Odjela II Krivi¢nog i Apelacionog odjeljenja (u daljnjem tekstu: Odjel I i Odjel II) ¢ine troje
sudija, od kojih je jedan predsjednik vije¢a u skladu sa odlukom predsjednika Suda. Medunarodne sudije se rasporeduju u
svako vijece tokom prelaznog perioda u skladu sa Zakonom o Sudu.

(2) Po pravilu, predsjednik vije¢a Odjela I je domadi sudija.

(3) U toku prelaznog perioda u skladu sa Zakonom o Sudu, ako to izuzetne okolnosti nalazu, predsjednik Suda moze
formirati privremeno (ad hoc) vijece da postupa u odredenim predmetima. Medunarodni sudija moze biti predsjedavajuéi
sudija tog vijeca.

(4) Sudija stalnog vije¢a moze postupati kao sudija za prethodni postupak, sudija za prethodno sasluSanje, sudija
pojedinac ili ¢lan vijecéa, u skladu sa zakonom. Ako zakonom nije odreden sastav suda za odlucivanje u pojedinim stvarima,
sudija pojedinac ili predsjednik vijeca koje postupa u predmetu e biti nadlezan za donoSenje odluke.

Clan 22.
Sudska uprava i dodjela predmeta

(1) Funkcije sudske uprave za Odjel I i Odjel Il se obavljaju u skladu sa internim pravilima donijetim od strane
rukovodioca QOdjela za sudsku upravu Ureda registrara za Odjel | i Odjel 11, koje odobri predsjednik Suda.

(2) Dodjela predmeta vije¢ima ureduje se na osnovu kompjuterizovanog sistema uspostavljenog od strane Odjela za
sudsku upravu Ureda registrara za Odjel 1 i Odjel 1I.



c) Odjel III Krivi¢nog i Odjel III Apelacionog odjeljenja Suda

Clan 23.

Sastav vijeca

Vije¢a Odjela III Kriviénog i Odjela III Apelacionog odjeljenja (u daljnjem tekstu: Odjel III) su sastavljena od trojice sudija,
od kojih je jedan predsjedavajudi vijeca koji se odreduje na osnovu kompjuterizovanog sistema dodjele predmeta ili u
posebnim situacijama u skladu sa odlukom predsjednika Suda.

Clan 24.

Predsjednik Odjela 111

Odjel 111 bira predsjednika Odjela koji koordinira aktivnosti Odjela.

Clan 25.

Sudska uprava i dodjela predmeta

Funkcije sudske uprave za Odjel III i nadin dodjele predmeta vije¢ima i sudijama obavljaju se u okviru Zajedni¢kog
sekretarijata Suda u skladu sa internim pravilima koje odobri predsjednik.

d) Upravno odjeljenje

Clan 26.

Rad Upravnog odjeljenja

(1) Nadleznosti Upravnog odjeljenja propisane su Zakonom o Sudu.
(2) Upravno odjeljenje Suda bira predsjednika koji koordinira aktivnosti tog odjeljenja.
2. URED REGISTRARA ZA ODJEL | i ODJEL Il

Clan 27.

DuzZnosti Ureda registrara za Odjel I i Odjel 11

Ured registrara za Odjel I i Odjel II pruza administrativne, pravne i druge usluge podrske Odjelu I i Odjelu II u skladu sa
Zakonom o Sudu i ovim poslovnikom.

Clan 28.

Organizacione jedinice Ureda registrara za Odjel |
i Odjel 11

(1) Slijedece organizacione jednice Ureda registrara za Odjel I i Odjel II pruzaju usluge podrske opisane u prethodnom
¢lanu:

e Pravni odjel
e Odjel za sudsku upravu
e Ured za podrsku svjedocima



e  Administrativni odjel
e Sluzba za informisanje javnosti

(2) Radom svake jedinice koordinira rukovodilac jedinice, a pod nadzorom registrara za Odjel I i Odjel Il i predsjednika
Suda.

Clan 29.
Pravna podrska

Pod direktnim nadzorom predsjednika Suda, Jedinica za podrSku Sudu unutar Pravnog odjela pruza stru¢nu pomo¢ sudijama
u vije¢ima Odjela I i Odjela II u obavljanju njihovih duznosti propisanih zakonom.

Clan 30.
Sudska uprava Odjela | i Odjela 11

(1) Odjel za sudsku upravu upravlja dnevnim aktivnostima u cilju obezbjedenja nesmetanog funkcionisanja rada Suda. U
okviru ove jedinice se, izmedu ostalog, uspostavlja sistem automatskog dodjeljivanja predmeta kako bi se osigurala
pravi¢na, nezavisna i efikasna distribucija zadataka u okviru pretresnih i apelacionih vijeca, sudska informaciona uprava,
vodenje sudskog zapisnika, obezbjedivanje podrske sudenjima, podrska opéim aktivnostima Ureda registrara za Odjel I 1
Odjel I1.

(2) Funkcije sudske uprave za Odjel I i Odjel II Kriviénog i Apelacionog odjeljenja Suda se obavljaju u skladu sa internim
pravilima donijetim od strane rukovodioca Odjela za sudsku upravu za Odjel | i Odjel 11, koje odobrava predsjednik Suda
nakon konsultacija sa registrarom za Odjel I i Odjel II.

Clan 31.
Podrska svjedocima

(1) Ured za podrsku svjedocima pruza prakti¢nu i, kad je potrebno, psiholosku podrsku svjedocima tokom svjedocenja na
Sudu.

(2) Funkcije podrske svjedocima za Odjel 11 Odjel 11 obavljaju se u skladu sa internim pravilima donijetim od strane
rukovodioca Ureda za podrsku svjedocima koje odobrava predsjednik Suda nakon konsultacija sa registrarom za Odjel 1 i
Odijel 11 Suda.

Clan 32.
Administrativni odjel

Administrativni odjel je odgovoran za pruzanje administrativne podrske radu Odjela I i Odjela II, ukljucujuci
informacionotehnoloske usluge, usluge prevodenja i ostalu prakti¢nu podrsku potrebnu za efikasan rad Odjela I i Odjela II.

Clan 33.
Sluzba za informisanje javnosti

(1) SluZba za informisanje javnosti Ureda registrara za Odjel I i Odjel II je odgovorna za kontakte Suda sa medijima kao i
za svaki drugi vanjski kontakt javne prirode.

(2) Sudije Suda se mogu pojaviti u javnosti ili dati informacije u vezi odredenog predmeta ili pravnog misljenja vezanog
za rad Suda, jedino po odobrenju predsjednika Suda.



3. ZAJEDNICKI SEKRETARIJAT SUDA
Clan 34.
DuZnosti Zajednickog sekretarijata

(1) Zajednicki sekretarijat Suda ¢ini generalni sekretar Suda, dva pomoénika generalnog sekretara Suda i druge sluzbe
utvrdene internim aktom Zajednickog sekretarijata.

(2) Zajednicki sekretarijat Suda je odgovoran za pruzanje administrativne i druge podrske radu Odjela III Krivi¢nog
odjeljenja, Odjela 111 Apelacionog odjeljenja i Upravnog odjeljenja Suda.

Clan 35.
Sudska uprava

(1) Zajednicki sekretarijat Suda je odgovoran za sudsku upravu Upravnog odjeljenja i Odjela III Kriviénog odjeljenja i
Odjela III Apelacionog odjeljenja. U odnosu na poslove sudske uprave, zajednicki sekretarijat koordinira svoj rad sa
Odjelom sudske uprave Ureda registrara za Odjel | i Odjel I1.
(2) Zajednicki sekretarijat priprema interna pravila o sudskoj upravi Odjela III Kriviénog odjeljenja i Odjela I1T
Apelacionog odjeljenja, kao i Upravnog odjeljenja koja odobrava predsjednik Suda. U mjeri u kojoj je to mogucée, pravila
Zajednickog sekretarijata su uskladena sa internim pravilima Odjela za sudsku upravu Ureda registrara za Odjel 11 Odjel I1.

Clan 36.

Generalni sekretar

(1) Zajednickim sekretarijatom Suda rukovodi generalni sekretar Suda pod direktnim nadzorom predsjednika Suda.
(2) Generalnog sekretara predlaZe predsjednik Suda a potvrduje Opca sjednica.

Clan 37.

Posebna pravila

(1) Radni odnosi i propisi o unutrasnjoj organizaciji u okviru Zajedni¢kog sekretarijata se reguliSu posebnim pravilima
koje donosi predsjednik Suda.

(2) Posebna pravila o internoj organizaciji Suda primjenjivace se na sva odjeljenja, odjele i administrativnu sluzbu osim
propisanog u Zakonu o Sudu a koji se odnosi na Ured registrara za Odjel | i Odjel 11 tokom prijelaznog perioda propisanog
Zakonom o Sudu.

V - SUDSKE ODLUKE, NACIN PISANJA i POTPISIVANJA
Clan 38.
Originali i prepisi

(1) Originalom se smatra u propisanom obliku sastavljena odluka Suda (presuda, rjeSenje, naredba, sudska potvrda itd.),
potpisana od strane sudije odnosno predsjednika vijeca i zapisnicara.

(2) Ako je odluka potpisana na engleskom jeziku od strane medunarodnog sudije ova odluka ¢e se smatrati originalom.
Prijevod odluke ovjeren od strane ovlastenog tumaca Suda se dostavlja u okviru zakonskih rokova.



Clan 39.
Potpisivanje umjesto predsjednika vijec¢a

(1) U slu¢aju da predsjednik vijeca nije u moguénosti da potpise odluku, odluku potpisuje jedan od ¢lanova vije¢a umjesto
predsjednika vijeca.

(2) Shodno stavu (1) se postupa i u sluéaju kad donijeta odluka nije napisana, tada ¢e predsjednik Suda ovlastiti drugog
¢lana vijeca da napiSe odluku.

VI - PUNOMOCNICI
Clan 40.
Dozvola za postupanje pred Sudom

Pored punomoc¢nika, koji moraju ispuniti kriterije predvidene u ¢lanu 12. stav 1. Zakona o Sudu, Sud moze dozvoliti
punomo¢niku da postupa pred Sudom i ako ne ispunjava uvjete predvidene u ovom stavu, i to u sljede¢im slucajevima:

- u prvostepenim postupcima pripravniku u advokatskoj kancelariji u slucaju da zamjenjuje advokata i ako se postupci vode
zbog krivi¢nog djela za koje se moze izreci kazna po zakonu do pet godina zatvora, kao i pripravniku koji ima polozen
pravosudni ispit, takoder i za krivi¢na djela za koja se moze izreci kazna zatvora od preko pet godina;

- u apelacionim postupcima, ukljucujuci izborne zalbe, izuzev u krivi¢nim predmetima gdje jedino advokat moze postupati
kao branilac.

Clan 41.
Punomocnici za sluc¢ajeve Odjela I i Odjela I1
Sud usvaja posebna pravila za punomoénike koji postupaju pred Odjelom I i Odjelom 1.
VII - FINANSIISKO | MATERIJALNO POSLOVANJE
Clan 42.
Primjena posebnih pravila Vijeca ministara

Finansijsko i materijalno poslovanje Suda vrsi se u skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima koji se odnose na
finansijsko i materijalno poslovanje.

Clan 43.
Finansijsko i materijalno poslovanje Ureda registrara za Odjel I i Odjel 11

Finansijsko i materijalno poslovanje Ureda registara za Odjel I i Odjel Il nisu dio finansijskog i materijalnog poslovanja
Suda tokom prijelaznog perioda u skladu sa Zakonom o Sudu.

VIII - PRELAZNE ODREDBE
Clan 44.

Ured registrara za Odjel I i Odjel 11



Tokom prelaznog perioda utvrdenog Zakonom o Sudu, funkciju Ureda registrara za Odjel I i Odjel II obavlja Ured za
upravljanje i pruzanje usluga podrske Odjelu I i Odjelu II Krivicnog i Apelacionog odjeljenja Suda, uspostavljen
Sporazumom Predsjednistva Bosne i Hercegovine i Visokog predstavnika za Bosnu i Hercegovinu ("Sluzbeni glasnik BiH" -
Medunarodni ugovori, broj 9/05).

Clan 45.

Postupanje tokom prelaznog perioda

Tokom prelaznog perioda Zajednicki sekretarijat Suda i Ured registrara za Odjel 11 Odjel II koordiniraju svoj rad u svim
oblastima u okviru njihovih odgovornosti. U skladu sa moguénostima, Ured registara za Odjel I i Odjel II pomaze
Zajednickom sekretarijatu u provodenju njegovih funkcija.

IX - USVAJANJE | IZMJENA POSLOVNIKA
Clan 46.
Postupak usvajanja Poslovnika
(1) Opca sjednica usvaja Poslovnik ve¢inom glasova u skladu sa odredbama ¢lana 9. i 13. ovog poslovnika.

(2) Odredbe Poslovnika kojima se ureduju pitanja koja se ticu mandata i rada Ureda registrara za Odjel I i Odjel II,
usvajaju se na osnovu utvrdenog prijedloga Ureda registrara u skladu sa Zakonom o Sudu.

(3) Poslovnk moze biti izmijenjen ili dopunjen od strane Opcée sjednice Suda. Izmjene koje se ticu mandata Ureda
registrara za Odjel [ 1 Odjel I mogu biti usvojene od strane Opcée sjednice Suda prema prijedlogu Ureda registrara.

Clan 47.
Objavljivanje
Poslovnik Suda ¢e biti objavljen u "Sluzbenom glasniku BiH".
Clan 48.
Stupanje na snagu

Poslovnik stupa na snagu danom njegovog usvajanja.
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